BURSA ULUDAG UNIiVERSITESI
HUKUK FAKULTESI KUTUPHANE YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag¢, Kapsam ve Tanimlar
Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesinin
yOnetim, gorev, yetki ve sorumluluklarini, ¢aligma esaslarini ve kullanicilarin kiitiiphaneden
yararlanma kosullarini belirlemek amaciyla diizenlenmistir.

Kapsam, Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesinin
isleyisini diizenler.

(2) Bu Yonerge, Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane Yonergesinin 3 {incii maddesi ile
6 nc1 maddesinin ikinci fikrasinin (g) bendine dayanilarak ¢ikarilmistir.

Tammlar
MADDE 3- (1) Bu Y6nergenin uygulanmasinda;

a) Bilgi Kaynagi: Kiitiiphane koleksiyonunda bulunan basili (kitap, dergi, tez, vb.),
elektronik (veritabanlari, e-dergiler, e-kitaplar vb.) ve CD, DVD, slayt, vb. seklindeki ses
ve/veya goriintiilii tim kaynaklari,

b) Birim Sorumlusu: Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesinin birim
sorumlularini,

¢) Daire Baskanlhigi: Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire
Bagkanligini,

¢) Dekanlik/Dekan: Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Dekanligii/Dekanini
d) Ders Kitab1: Odiing verilen ders kitaplarini,

e) Fakiilte: Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesini,

f) Kullanict: Uye olan veya olmayan, kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanan herkesi,
g) Kiitiiphane: Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesini,

g) Misafir kullanici: Uyelik kosullarmi tasimayan Kisileri,

h) Otomasyon: Kiitiiphane otomasyon sistemini,

1) Rektorliik: Bursa Uludag Universitesi Rektorliigiinii,

i) Universite/BUU: Bursa Uludag Universitesini,

j) Uye: Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi akademik ve idari personeli ile lisans
(cift anadal ve yandal dgrencileri dahil), BUU Sosyal Bilimler Enstitiisii lisansiistii 6grencileri
ve degisim programlari veya ikili anlagmalar sonucu Universiteye belirli bir siire icin gelen
ogrenci ve akademisyenlerden kiitiiphaneye iiyelik i¢in bagvuruda bulunan ve bagvurusu kabul
edilenleri ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus ve Birim Sorumlusunun Gorev ve Yetkileri

Kurulus

MADDE 4- (1) Kiitiiphane, Universitenin egitim-dgretim ve arastirma-gelistirme
ihtiyac¢lar1 dogrultusunda yayin koleksiyonu olusturan, diizenleyen ve en elverisli yararlanma
ortaminda hizmete sunmay1 hedefleyen bilgi merkezidir.

(2) Fakiiltedeki kiitiiphane hizmetleri, Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane Ynergesi
ile isbu Yonerge hiikiimleri ¢ercevesinde, Dekanlik, Daire Baskanligi ve ona bagli Sube
Midiirliikleri ile Birim Sorumsu tarafindan yiiriitiiliir.

Birim Sorumlusunun Gérev ve Yetkileri

MADDE 5- (1) Birim sorumlusunun gorev ve yetkileri sunlardir:
a) Koleksiyon gelistirme ¢aligmalar1 yapmak.

b) Yayin talep islemlerini takip etmek.

c¢) Kiitiiphane bilgi kaynaklarinin satin alma, bagis ve degisim yoluyla saglanmasina
iligkin islemleri kontrol ve koordine etmek.

¢) Bilgi kaynagi satin alma iglemleri ile kiitiiphane yazilimi alim iglemlerini takip etmek.
d) Otomasyona girilen kayitlarin standartlara uygunlugunu kontrol etmek.

e) Yeni gelen her tiirlii bilgi kaynaginin teknik okumasini yaparak, bibliyografik tanimini
yapmak ve gerekli siniflama numarasi ve konu bagliklarini kontrol etmek.

f) Mesleki standartlari takip etmek.

g) Kiitliphane bilgi kaynaklarinin Yonergede belirtilen ¢erceve igerisinde kullanimim
saglamak.

g) Odiing verme islemlerini takip ve organize etmek.

h) Uyelere ve misafir kullanicilara rehberlik ederek, her tiir danisma sorusunu
yanitlamak.

1) Kiitiiphaneye gelen siireli yayinlar1 hizmete sunmak.

1) Kiitliphanedeki bilgisayar, yazict vb. teknolojik iirlinlerin saglikli ¢aligmasi i¢in
tedbirler almak.

J) Daire Bagkanlig1 tarafindan gergeklestirilen egitimlere katilmak.

k) Dekan tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.



UCUNCU BOLUM
Kiitiiphane Uyeligi ve Kiitiiphaneden Yararlanma
Uyelik ve kiitiiphane hizmetlerinden yararlanma

MADDE 6- (1) BUU akademik ve idari personeli ile degisim programlar1 ya da 6zel
anlagmalarla gelen akademik ve idari personel Ek-1’de, 6grenciler ise Ek-2’de yer alan formu
(Taahhiitname) doldurarak kiitiiphaneye iiyelik basvurusu yaptiklar1 takdirde kiitiiphane tiyesi
olabilir ve kiitliphane hizmetlerinden yararlanabilirler.

(2) Yukarida belirtilen kategoriye girmeyen misafir kullanicilar kiitiiphaneye iiye
olamazlar; ancak Daire Bagkanliginin ve Dekanligin belirleyecegi kosullar dogrultusunda
kiitliphane hizmetlerinden, sadece kiitliphane fiziki alan1 i¢inde yararlanabilirler.

(3) Rektorliik, Daire Baskanligi veya Dekanlik gerekli gordiigii donemlerde kiitiiphaneyi
misafir kullanicilara kapatabilir.

(4) Uyeler, kimlik ve iletisim bilgilerinde degisiklik oldugu takdirde Kiitiiphaneye bilgi
vermekle yiikiimliidiir. Aksi durumda {yeler ile iletisim kurulamamasindan dogacak
sonuclardan Daire Baskanlig1 ve Dekanlik sorumlu degildir.

(5) Bursa Uludag Universitesi Prof. Dr. Fuat Sezgin Merkez Kiitiiphanesine {iye olunmas1
Hukuk Fakiiltesi Kiitliphanesinden yararlanabilmek i¢in Hukuk Fakiiltesi Kiitiiphanesine iiye
olma zorunlulugunu ortadan kaldirmaz.

Kiitiiphane kullanim kurallar

MADDE 7- (1) Kullanicilar kiitiiphane bilgi kaynaklarindan yararlanirken, 5846 sayili
Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu ile ilgili diger mevzuata uymakla yiikiimliidiir. Ulusal ve
uluslararas1 kanunlarda korunan fikri miilkiyet ve diger haklara iliskin ihlallerden kullanicilar
sahsen sorumludur.

(2) Kullanicilar su harig kiitiiphane binasi igerisine yiyecek ve i¢ecek ile giris yapamaz.

(3) Kullanicilar, igbu Yonergede yer alan genel kurallarin yani sira Bursa Uludag
Universitesi Kiitiiphane Yonergesi ile Daire Baskanligi tarafindan belirlenen ve ilan edilen
diger kiitliphane kurallarina da uymakla ylikiimlidiir.

(4) Uyeler, kiitiiphaneye ait bilgi kaynaklarini kiitiiphane otomasyon programi iizerinden
islem yapmadan kiitliphane disina ¢ikaramazlar. Aksi durumda haklarinda Yiiksekogretim
Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yénetmeligi uygulanir. Misafir kullanicilar igin ise hukuki islem
baslatilir.

Odiing verilmeyen kiitiiphane bilgi kaynaklari

MADDE 8- (1) Asagida belirtilen bilgi kaynaklar1 disariya ddiing verilmez. Kullanicilar
bu gibi bilgi kaynaklarindan sadece Kiitiiphane i¢inde ve gerekti§inde bir goérevlinin
gozetiminde yararlanabilir.

(2) Bina disina 6diing verilemeyecek bilgi kaynaklari sunlardir:



a) Danigma kaynaklar1 (Abstract, Index, Sozliik, Ansiklopedi, vb.)
b) Tezler

¢) Ayirtilmis kaynaklar

¢) Gorsel-isitsel bilgi kaynaklar

d) Siireli yaymlar

e) Cografi atlas ve haritalar

f) Yazma ve nadir basma eserler.

g) Daire Bagkanlig1 ve Dekanlik tarafindan kiitiiphane disina ¢ikarilmasiin sakincali
oldugu kabul edilen diger bilgi kaynaklari.

Odiin¢ verme ve iade islemleri
MADDE 9- (1) Bilgi kaynaklari, iiyelere asagida belirtilen kurallara gore ddiing verilir:
a) Odiing ve iade islemleri gorevli personel araciligryla yapilir.

b) Bilgi kaynaklarin1 6diing alan kisi, ddiing aldig bilgi kaynaklarini 6zenle kullanmak
ve 0diing verme siiresi sonunda iade etmekle ylikiimliidiir.

¢) Uyeler bilgi kaynaklarni 6diing alirken, BUU personel/dgrenci kimlik kartlarmi
gostermek zorundadirlar.

d) Bagka bir liyenin kimlik kartiyla bilgi kaynag1 6diing alinamaz ve siire uzatma islemi
yapilamaz.

e) Odiing alinmus bilgi kaynaklari igin otomasyon programi iizerinden siire uzatma islemi
yapilabilir. Iade tarihi gecmis kitaplar ve baska bir iiye tarafindan istekte bulunulan bilgi
kaynaklarimin 6diing siiresi uzatilamaz.

f) Uzerinde gecikmis kiitiiphane bilgi kaynag: bulunan kullanici, bilgi kaynagimi iade
etmeden ve gecikme bedelini 6demeden yeni bir bilgi kaynagini 6diing alamaz.

g) Kiitliphane, gerekli gordiigii durumlarda iade tarihini beklemeksizin 6diing alinmis
bilgi kaynaklarinin iadesini isteme hakkina sahiptir. lade, iiyenin Kiitiiphaneye bildirdigi
iletisim yollaridan herhangi birisiyle talep edilir. Uye, iadesi istenen bilgi kaynagini bildirimin
kendisine ulastig tarihten itibaren en geg 3 (ii¢) is giinii i¢inde kiitiiphaneye teslim etmelidir.

h) Uyeler 6diing aldig1 bilgi kaynaginin iade tarihini bizzat takip etmekle yiikiimliidiir.

1) Misafir kullanicilar, bilgi kaynaklarimi &diing alamazlar. Uye olmayanlarin bilgi
kaynaklarindan yararlanmasina kiitiiphane igerisinde izin verilir.

(2) Odiing alinabilecek kitap sayisi, 6diing verme ve uzatma siireleri asagidaki gibidir:



Odiinc Uzatmalarla
Uye Tipi Kitap Kitap Tiirii Verme Uzatma| Birlikte Toplam
Adedi Siiresi Hakki Azami Siire
(Giin) (Giin)
Hukuk Fakiiltesi Siirsiz Her Tiirlii Kitap 30 2 90
Akademik Personeli
Doktora / Yiiksek 5 Her Tiirlii Kitap 15 2 45
Lisans Ogrencisi
Lisans Ogrencisi 3 |Yalmzca (Tiirkge) Ders 15 2 45
Kitabi
Hukuk Fakiiltesi 3 Her Tiirli Kitap 15 2 45
Idari Personeli

Giiniinde iade edilmeyen bilgi kaynaklar:

MADDE 10- (1) Zamaninda iade edilmeyen her bir bilgi kaynagi i¢in liyeye gecikme
bedeli tahakkuk ettirilir. Gecikme bedelleri ve tahsili hakkinda Bursa Uludag Universitesi
Kiitiiphane Y Onergesi uygulanir.

(2) Birim sorumlusundan kaynaklanan bir islem kusurunun tespit edilmesi halinde
gecikme bedeli uygulanmaz. Durum tutanakla tespit edilerek otomasyon sisteminden ilgili
gecikme bedeli silinir.

Kaybedilen kiitiiphane bilgi kaynaklar:

MADDE 11- (1) Odiing alinan bilgi kaynaginin kaybedilmesi ya da kullanilamayacak
derecede hasar gormesi durumunda iiyeden bilgi kaynaginin aynisini/giincel baskisini
(edisyonunu) saglamas istenir. lade tarihi gegen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli iiyeden
ayrica tahsil edilir.

(2) Kaybedilen ve yerine saglanan bilgi kaynaginin hazirlanmasi islemlerinde kullanilan
giivenlik bandi, etiket vb. gibi sarf malzemeleri tutar1 da gider olarak tahakkuk ettirilir. Anilan
tutarlar ve tahsili hakkinda Bursa Uludag Universitesi Kiitiiphane Y6nergesi uygulanir.

(3) Bilgi kaynaginin temin edilmemesi durumunda bilgi kaynagini kaybeden veya hasara
ugratan liyeye, her bir kaynak i¢in gercege uygun bedeli ile sarf malzemesi tutar1 tahakkuk
ettirilir. lade tarihi gecen kaynaklarda giinliik gecikme bedeli, {iyeden ayrica tahsil edilir.
Gergege uygun bedeli Taginir Mal Yonetmeligine gore olusturulan Deger Tespit Komisyonu
tarafindan belirlenir.

Ilisik kesme

MADDE 12- (1) Sozlesmeli veya gegici olarak bulunanlar da dahil olmak {izere
emeklilik, istifa, nakil, mezuniyet veya baska bir sebeple Universiteden ve Fakiilteden ayrilacak
olan personelin ve Ogrencilerin kimlik belgeleri ile bagvurmalar1 halinde birim sorumlusu
tarafindan ilisik kesme belgesi diizenlenir.

(2) Uyeler, ddiing aldiklar1 bilgi kaynaklarini iade etmedikleri, gecikme bedellerini
odemedikleri siirece ilisik kesme belgeleri onaylanmaz. Ilgili mevzuat, kesinlesmis bir



mahkeme karar1 ya da disiplin cezalar1 nedeniyle ilisik kesilmesinin zorunlu oldugu haller ile
Daire Bagkanlig1 tarafindan hakli ve uygun goriilen nedenlerin bulunmasi durumunda, 6diing
alinan bilgi kaynaklar1 iade edilmese ve/veya gecikme bedelleri 6denmese dahi ilisik kesme
islemleri gerceklestirilebilir.

(3) Ilisigi kesilen iiye ddiing kitap alamaz, kiitiiphane igerisinde misafir kullanicilara
verilen haklardan faydalanabilir.

(4) Odiing aldig1 bilgi kaynagini iade etmeden ve hesabina tahakkuk eden gecikme
bedelini ddemeden herhangi bir nedenle Universiteden/Fakiilteden ayrilan iiyenin kimlik
bilgileri, hakkinda yasal islem yapilmak iizere Rektorliige bildirilir.

DORDUNCU BOLUM
Son Hiikiimler, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 13- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde Bursa Uludag Universitesi
Kiitiiphane Y&nergesi basta olmak iizere ilgili mevzuat ile BUU Senatosu ve Yonetim
Kurulunun kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 14- (1) Bu Yénerge, Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi Y&netim
Kurulu tarafindan kabul edildigi ve Fakiilte web sitesinde ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 15- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Bursa Uludag Universitesi Hukuk Fakiiltesi
Dekan yiiriitiir.

Ek-1: Akademik ve Idari Personel Uyelik Taahhiitnamesi

Ek-2: Ogrenci Uyelik Taahhiitnamesi



